Navodila za registracijo poslovnega uporabnika

na portalu www.slovenia.info

in vnos paketnih ponudb

KAZALO

1 Registracija poslovnega Uporabnika........coccuiiiiiiiiiiiiiiee e 2
2 VNS PAKETNE PONUADE ....oiiiiiiiiee et e s s ee e e s aaaeeeeaas 6
3 Predogled ponudbe in potrditev oddane ponudbe..........ccoooeiiiiiiiiiiice e, 8
4. Objava paketne PONUADE .....cuuiiiiiiee e e s e s e e e s s ara e e e s snbree e e s s nreeee s 10
5 Primer paketne ponudbe HMYWaY .......ccooviiiiiiiiiiiee et e s s e e s e e s s 11
6. Kako spremljati klike na gumb »Vec« in »Rezerviraj« na objavljenem turisticnem paketu na

Slovenia.info preko vasega Google ANalYLiCS-a.....cuieiiirieceierie et e sree e snae e 14



SLOVENSKA
TURISTIENA
ORGANIZACIA

1. Registracija poslovnega uporabnika

Da lahko oddate paketno ponudbo na uradni slovenski turisti¢ni portal www.slovenia.info, se morate
predhodno registrirati in si ustvariti poslovni profil. V kolikor svoj poslovni profil Ze imate za dostop do
visoko-resolucijskih fotografij ali prijav na dogodke, se ni potrebno na novo registrirati.

Do registracije novega uporabnika ali prijave v sistem lahko dostopate na dva nacina. Na portalu spodaj
v nogi kliknete na poslovne strani, kjer se vam spodaj desno prikaze ikona za moznost prijave poslovnega
uporabnika. Na podlagi klika na ikono Prijava se vam odpre povezava za izvedbo prijave ali registracije.
Druga moznost je neposredni vpis prijazne povezave www.slovenia.info/registracija v vas brskalnik
(priporo¢amo Google chrome ali Mozilla Firefox) in ravno tako se vam bo odprla stran za izvedbo prijave
ali registracije.
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Ce 7e imate urejen poslovni profil za Slovenia.info, se z dostopnimi podatki vpidete v polja prijave. V
kolikor profila Se nimate, se pomaknete malo nizZje na strani do registracije novega uporabnika in si
ustvarite nov profil.
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Ste Ze registrirani?

E-postni naslov *

— = Prijava
m Ste pozabili geslo?

Registrirajte se zdaj

Z registracijo boste ustvarili poslovni STO profil, ki vam bo omogogal
naprednej$o uporabo mediateke, enostavno prijavo na dogodke, vnos
paketnih ponudb in $e veliko ve&.

Registracija

B Registracija

S klikom na gumb Registracija se vam odprete novo okno za vnos podatkov, ki so potrebni za
vzpostavitev poslovnega profila. Obvezni podatki za registracijo so oznaceni z *.
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Registracija

Registrirajte se zdaj
Ime*
Priimek *

E-poétni naslov *

Geslo®

Ponovite geslo *

Telefon

Podjetje / organizacija *

Davéna tevilka podjetja/organizacije *

E-poétni naslov organizacije *

Spletna stran organizacije *

Naslov *

Pojtna Stevilka *

Kraj *

Izberite driavo

Izberite podrodje

1 Ponudnik nastanitvenin storitev

] Tour operater / turistiéna agencija

[ IzobraZevalna ustanova

] Lokalna turistiéna organizacije

1 Prevoznik

[ Turistié itost (; iin kulturni ik)
] Turistiéni informacijski center

[ Turistiéno drustvo

[ Student

[ Nowinar

I Kulturna ustanova

] Svetovalno podjetje s podrodja turizma
1 Ponudniki gostinskih storitev

[ Ostale podjetja in organizacije

Nastavitve zasebnosti

LI izberi vse

2elim moZnost prijave na posiovne dogodke (sejmi,
borze, delavnice ..), ki jih organizira ali so-organizira
Slovenska turistiéna organizacija.

Zelim moznost oddaje turistiénih paketov z
paketov

namenom promocije turistiénih

slovenskega turistiénega

2elim prejs i obvestila o akth tih Sk
turisti€éne organizacije in moZnostih sodelovanja z
njo.

2elim prejemati tedenske TTA novice o dogajanju v
slovenskem turizmu, ki ph pripravija Slovenska
turisti€éna organizacija.

Nisem robot. e

- T
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Po vnosu vasih podatkov za registracijo, boste na vnesen e-naslov prejeli avtomatsko povezavo, s katero
boste potrdili registracijo vasega uporabniskega racuna. Pri tem bodite pozorni tudi na nabiralnik z
nezeleno posto. Ko jo boste potrdili, se vam bo avtomati¢no odprlo okno v brskalniku, ki vam bo
sporocilo, da je registracija uspesna. Avtomatska poslana povezava je veljavna 48 ur. V kolikor je ne
potrdite v tem ¢asu, boste morali postopek registracije ponoviti.

w Poslovne strani \ Novinarsko sredisce \ Mediateka a ¥ Q ®so-

Registracija

Hvala za registracijo
v Vas$ uporabniski raun bo aktiviran, ko boste potrdili

registracijo s povezavo, ki smo vam jo poslali na va$ E-postni
naslov.

Ko boste aktivirali vas uporabniski racun, se na poslovnih straneh preko gumba »Prijava« oz. preko
prijazne URL povezave www.slovenia.info/registracija, z vasim izbranim uporabniskim dostopom
prijavite v sistem. Ce se zgodi, da pozabite dostopno geslo, je pod poljema za prijavo v sistem na voljo
storitev »pozabljenega gesla«. Kadarkoli lahko zaprosite za »pozabljeno geslo« in si ga na novo nastavite.
STO administrator nima vpogleda v vase dostopne podatke.

S prijavo v vas poslovni STO profil lahko dostopate do razlicnih funkcionalnosti sistema. Lahko si uredite
svoj poslovni profil, spremenite geslo za dostop, vnesete paketne ponudbe, se prijavite na poslovne
dogodke oz. dostopate do gradiv, ki ste jih prenesli iz mediateke (visoko resolucijske fotografije, videi ali
PR sporocila).

m Poslovne strani Novinarsko sredice Mediateka

Moj poslovni STO profil

# Poslovne sirani > Moj poslovni STO profil

Pozdravljen, Paketi in dogodki
Testni Profil
Uredi profil
Sprememba gesla .
Mediateka

Odjava

Pregled prenesenih gradiv
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2. Vnos paketne ponudbe

Za vnos paketne ponudbe na portal vpisete URL naslov www.slovenia.info/oddajpaket, enostavno
kliknete na vneseno povezavo oz. se vpisete v poslovni profil in dostopate do obrazca preko gumba Vnos

paketne ponudbe. Odpre se vam okno za vnos podatkov vase paketne ponudbe. Vljudno vas prosimo,
da vnesete lektorirano besedilo v slovenskem jeziku.

Vnesti je potrebno naslednje podatke:

Naziv paketa

Vpisite naziv paketa, naj bo ta priviacen (npr. Romanti¢no
razvajanje v dvoje v Termah Spa, Adrenalinski vikend v dolini
Soce, Dozivetje za vso druZino v Strunjanu ipd).

Vnos paketne ponudbe

# Poslovne strani » Vnos paketne ponudbe

Tip ponudbe

Podatki o ponudbi

Aktivne poéitnice
Zdravje in dobro potutje
Druzinske potitnice
Kulinarika

Mesta, kultura, festival
Zimske potitnice

Vnesete lahko Se 250 znakov.

Vnesete lahko $2 500 znakov.

Datum veljavnosti paketne ponudbe

Datum veljavnosti paketne ponudbe

Stevilo oseb

Stevilo notitev

Paket vsebuje

0

m

-]

-

Izberite kategorijo prikaza paketa. Izberete lahko le eno.

Marketinski opis

Vpisite kratek, privlacen in jasen opis paketa, ki bo pritegnil
uporabnika. Bodite posebej pozorni na prvi stavek, ki bo
izstopal tudi na pristajalni strani.

Vsebina paketa

Vpisite, kaj vse paket vkljuCuje. Navedite tudi mozZnosti
dodatne ponudbe in vse vkljucujoée popuste ter morebitna
doplacila. Vsako alinejo zapiSite v svojo vrstico brez
dodatnega oznacevanja alinej na zacetku.

Datum zacetka/konca
Izberite obdobje, v katerem je paket na voljo. Oznacite datum
zacCetka in datum konca veljavnosti.

Stevilo oseb
V spustnem meniju izberite Stevilo oseb, ki jih paket vkljucuje.

Stevilo notitev
V spustnem meniju izberite Stevilo nocitev, ki jih paket
vsebuje.

Cena paketa
V polje vpisite ceno paketa, ki vklju¢uje DDV. Vpisana cena
mora veljati za zgoraj navedeno Stevilo oseb in nocitev.

Paket vsebuje
V spustnem meniju izberite kaj vsebuje paketna ponudba
(zajtrk, polpenzion, polni penzion, najem).

Slika paketa

NaloZite reprezentativne fotografije paketa v dimenziji
1200x800px in resolucije 72dpi. Dodate lahko najve¢ 5
fotografij.
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Podatki o ponudniku Podatki o ponudniku

Vpisite naziv ponudnika paketa (npr. Hotel
Ljubljana, Agencija Izlet), naslov in postno

Posta ponudnika & . .

Stevilko ponudnika ter naloZite reprezentativno
) fotografijo ponudnika paketa oziroma

Podatki o nastanitvi nastanitve v dimenziji 600x400px in resolucije
72dpi.

b ¢ Podatki o nastanitvi

Tip nastanitve 8
Naziv nastanitve

fosea mastanitve . Vpisite naziv nastanitve.

Kategorija

V  spustnem meniju izberite kategorijo
nastanitve, ki je vklju¢ena v paket, skladno z
izvedeno kategorizacijo nastanitvenega obrata.

Tip nastanitve
V spustnem meniju izberite tip nastanitve.

brezplacen internet / wifi
[ parkirige
] dostopno za invalide

] druzinam prijazni Naslov

higni ljubljenéki dobrodosli
] savna

O bazen Vpisite naslov nastanitve.

v
[ Slovenski turistiéni organizaciji dovoljujem, da v povezavi z objavo POSta
posebnih ponudb na uradnem turisticnem portalu www.slovenia info
objavi tudi zgorgj priloZeno fotografsko gradive za ga imam vsa e . . v .
potrebna upravicenja - urejene pravics, ki omogoé Iz spustnega menija izberite posto nastanitve.
navedeno objavo. Za njih prevzemam vso odgovornost vikljuéno z
odgovornostjo, da imam pridobljene privolitve posameznikov, ki so
upodobljeni na fotografskem gradivu, k tej objavi.

Google maps koordinate (N) in (E)
Na povezavi
(https://www.maps.ie/coordinates.html),
vpisete naslov nastanitve oziroma paketne
ponudbe in pritisnete na gumb Show Location.
Na zemljevidu se bo prikazala kartica s

L koordinatami. V polja vpisite prikazane
; pésta koordinate, vendar namesto pike uporabite

Wt vejico. (glejte sliko levo spodaj)

Show Location

A

Drag marker to required location.

Bine ¢

Spletna povezava za rezervacijo
Vpisite spletno povezavo do rezervacijskega
94 & sistema, preko katerega je mogoce spletno
V ‘= rezervirati paket (STO ne omejuje izbire
' 8100 @ Y%, rezervacijskega sistema, je pa spletna

rezervacija paketa obvezna za objavo na
Slovenia.info). Poleg rezervacijskega linka
dopuscéamo tudi link do rezervacijskega
obrazca za vsak posamezni paket loc¢eno. Brez
url povezave na rezervacijo oddanega paketa
le-tega ne bomo objavili. Vnestije potrebno
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spletno povezavo v slovenskem in angleskem
jeziku (ta bo objavljena na tujejezi¢nih straneh
paketa).

Spletna povezava paketa (slovenska in angleska)

Vpisite URL naslov vase spletne strani, na kateri je objavljen in kakovostno ter vizualno privlacno
predstavljen paket, ki ga Zelite objaviti. Paket mora biti predstavljen tako v slovenskem kot vsaj Se v
angleskem jeziku. Dopus¢amo moznost, da je paket na istem url linku predstavljen v obeh jezikih.

Nastanitev ponuja
V meniju lahko dodatno izberete elemente ponudbe, ki jih paket vsebuje. Izberete lahko vel
elementov.

Klju¢ne besede
Vpisite kljuéne besede, na podlagi katerih bo preko iskalnika lazje najti vnesen paket.

3. Predogled ponudbe in potrditev oddane ponudbe
Ko vse informacije o paketu vnesete v obrazec, spodaj kliknite na gumb »Na predogled ponudbe, da
boste lahko videli trenutni prikaz paketa v slovenskem jeziku. V kolikor so vsi vneseni podatki pravilni,
kliknite na gumb »Oddaj ponudbo«. V kolikor bi Se Zeleli kaj popraviti, kliknete na gumb »nazaj na
urejanje« in sistem vas bo odpeljal korak nazaj, na vnosni obrazec.

S klikom na »Oddaj ponudbog, se bo paket shranil v sistemu, vi pa do njega ne boste mogli vec
dostopati. Vljudno vas prosimo, da oddate lektorirano besedilo v slovenskem jeziku.
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Nazaj na urejanje

Vnos paketne ponudbe

# Poslovne strani > Vnos paketne ponudbe

Aktivne poéitnice z:
smaragdne reke. Kolesa
vihiove ali sprostite adre:

na okokike
iU

Paket vkljutuje

Ipenzion

ezplatna izposoja koles
« - spremstvo lokainega vodica po dogon
+ -vstop v pustolovski park s 5
+ - moznost ogleds kulturih zna

Datum: 01.05.2019 - 31. 08. 2019

polpenzion

brezplagen internet / wifi, parkirise, dostopno za
invalide, druzinam prijazni, hini ljubljenéki dobrodosli,
savna

Tip Aktivne potitnice

Turistiéna kmetija

tanitev.  Testna nastanitey, DimiGeva 13, 1000 Ljubljana

00€ | ygg Rezervira] Rezervira)

Testni ponudnik

Dimiteva 13, 1000 Lubijana

Wap cata €20

9 Geotia



4. Objava paketne ponudbe
Po uspesno oddani paketni ponudbi boste prejeli avtomatsko povratno informacijo o uspesno vneseni
ponudbi ter obvestilo, da bo administrator STO pregledal in objavil vsebino paketa.

W Poslovne strani ““ Novinarsko sredis¢e ““ Mediateka

Ponudba uspesno vnesena

# Poslovne strani > Vnos paketne ponudbe > Ponudba uspedno vnesena

Zahvaljujemo se vam za vne$eno
ponudbo.

Pregledal in objavil jo bo administrator STO.

STO bo zagotovila brezplaéne prevode paketa v angleski, nemski, italijanski, francoski, Spanski in ruski
jezik ter tudi vnesla prevode k vsakemu paketu.

10
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5. Primer paketne ponudbe #MyWay

Paketi MY WAY skladno s komunikacijsko strategijo ne ponujajo zgolj bivanje, temvec izkusnjo,
doZivetje. Vsekakor so nekaj vec kot zgolj standardna paketna ponudba. Oblikovani so z mislijo na
jasno ciljno skupino (Active, Lifestyle, Wellbeing), z jasno izrazeno nosilno temo. VkljuCujejo
premisljen nabor majhnih pozornosti in dozivljajskih elementov. Ponujajo pristno doZivetje Slovenije
in vabijo, da jo vsak obcuti na svoj nacin.

Prilagamo zajema dveh vzorcnih (izmisljenih) primerov paketov, ki so lahko za zgled pri oblikovanju
Nagovorov in opisov.

11
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Odkrivajte Ljubljano na najbolj

okusen nadin

tnon soseirh o Ockimae LS % habol okusen ot

Razvajajta se z okusi vrhunske slovenske kulinarike in prezivita konec tedna
med odkrivanjem siovenske prestolnice na najbo okusen nagin. Privostita si
brunch med plutiem po Ljubljanici, se druzita z lokalci in vecerjajta z
razgledom na mesto.

Paket vidjuéuje
+ 1.0AN

« zajtrk in kava v mestni kavarni

« voden ogled mesta z zasebnim vodnikom

« voznja z ladjico po Ljubljanici z brunchem na krovu
raziskovanje okusov in druzenje z domadini na Odprti kuhni
« voZnja z vzpenjado na Ljubljanski grad

+ Kiepet s priznanim chefom

« vederja z razgledom na mesto

« noditevv hotelu s 5*

* 2.0AN

« zajtrk na ljubljanski mestn tranici

« spoznavanje Ljubljane med voznjo s kolesom

« piknik z lokalnimi dobrotami v parku Tivoli

« obisk pivovarskega muzeja

« degustacija siovenskih craft piv

« vederja presenedenja

Dstwm  01.04.2019-31.08.2019

Sevio 2
nodiev.
Sevio 2
oset

Paket bivanje brez prehrane
utye

Nastantev  brezplaten internet / wii, parkiriéée, dostopno za invalide, drutinam
ponua  prijazni, hidn ljubljentki dobrododii, savna, bazen

o Kulinarika
ponudbe

T Hotel
nastanive

Nastanitev.  Vzor€na nastanitev, Vzoréna ulica, 1000 Ljubljana

m L)

Vzoréni ponudnik

Vaortns uica, 1000 Ublane

©
&

Ld

12
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Raziskujte buti¢ni rezervat
Cerkniskega jezera

# Domov > Seznam posebnih ponudb > Raziskujte butiéni rezervat Cerkniskega jezera

ObisZite buticni rezervat redkih rastlin in ogroZenih Zivali. Na Notranjskem
boste v parku redkih Zivali in rastlin na kratkih razdaljah prougevali kobilice in
spomladanske roZe, sledili metuljem in dvoZivkam ter hodili po poteh rjavega
medveda.

Paket vkljuéuje

« naravoslovno vodenije izkusenih biologov in strokovnjakov za ptice in
dvozivke

« opazovanje medveda v spremstvu lovca

« prehrana iz pridelkov lokalne samooskrbe

« demonstracija destilacije eteri¢nih olj

« vozZnja s kanuji po Cerkniskem jezeru

« voden obisk Krizne jame

« prevozi v Easu potovanja

« oprema za opazovanje Zivali (teleskop, daljnogled, mreZe za lov metuljev,
roéne svetilke in priroénike za dolo¢anje vrst

« nezgodno zavarovanje

Datum 01.03. 2019 - 30. 09. 2019
Stevilo noitev: 3

Stevilo oseb: 4

Paket vidjucuje: polpenzion

Nastanitev ponuja: brezplagen internet / wifi, parkirise, druzinam prijazni

Tip ponudoe Aktivne poéitnice
Tip nastanitve: Turistiéna kmetija
Nastanitev: Vzoréna namestitev, Vzoréna ulica 1, 1380 Cerknica

Vzoréni ponudnik

Vaoréna uica 1,1380 Cerrica

Nazajna uoarye  [JECERRERPSY

13



6. Kako spremljati klike na gumb »VecC« in »Rezerviraj« na
objavljenem turisticnem paketu na Slovenia.info preko vasega
Google Analytics-a

Pri vnosu paketne ponudbe ste pod obvezni polji v vnosni maski vnesli »spletna stran za rezervacijo« in
»spletna povezava za ponudnike«. V kolikor je obiskovalec kliknil na Slovenia.info spletni strani na gumb
»vec ali rezerviraj«, je sistem avtomatsko dodal UTM povezavo (parametre), ki doloca vir prometa.

V kolikor imate vaso spletno stran povezano z analiticnim orodjem Google Analytics, vam posredujemo
navodila za spremljanje vira prometa iz Slovenia.info spletne strani.

Izberite zavihek »Acquisition — All Traffic — Source/Mediumg, kjer potem v prikazu rezultatov pois¢ete
informacije o: Slovenia.info (prikaz 1) ali vnesete pod iskalno polje vir prometa Slovenia.info (prikaz 2).

Prikaz 1:

e ACQUISITION

Overview

v  All Traffic

Channels

Treemaps

Source/Medium

Referrals

Prikaz 2:

Primary Dimension: Source /Medium Source Medium Keyword Other

Secondary dimension ¥  Sort Type: Default slovenia.info Q advanced | EHH 1 @ | = E | = T

Slovar izrazov v Google analitiki:

Acquisition — pridobivanje prometa na spletno stran
All traffic — ves promet

Source/medium — izvor prometa/oglasevalski tip

Za spremljanje obiskanosti in klikabilnosti oddanega paketa na spletni stran Slovenia.info, vam bo
Slovenska turisti¢na organizacija po dolo¢enem obdobju objave paketa posredovala analiticno porocilo
iz Google Analytics-a, ki bo vkljucevalo podrobnejse podatke o obiskanosti in uspesnosti paketa.

14
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Za vse informacije smo vam na voljo preko e-poste eposlovanje @slovenia.info.
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